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3 kypc 5 cemectp

Kon, nanpasnenue 38.03.05 buznec-uadopmaTrka
MOJATOTOBKH

Hanpasiennocts OKOHOMUKA IPEANPUSTHI U yIIpaBlIeHHe OM3HEC-TIPOLeCCaMH
(mpocuin)

dopma o0yueHust Ounas
Kadenpa-pazpaboTunx MenemxmenTa u OusHeca
Brimyckatomiast kadeapa MenemxkMenTa 1 Ou3Heca

IIK-4.3: OneHnBaeT npouecc J0KyMEeHTHPOBAHUS YIPABJIeHYECKOI 1eATETLHOCTH M COBEPIIEHCTBYET YIPaBJIeHHE
JOKYMEHT0000pOTOM

TunoBble 3a1aHUA 1JI1 KOHTPOJIbHOH PadoThI

3aganue 1. M3yuuts 'OCT P 6. 30-2003 u 2017 rona, myTeM cpaBHEHMsI HAWTU U3MEHEHUS, KaK
HOPMaTHUBHO-METOJAUYECKOTO aKTa

3aganue 2. CoCTaBUTh CIHCOK 3aKOHOJATENbHOW UM HOPMAaTHBHO-METOAMYECKON 0a3bl
JIEIIONIPOU3BOICTBA

1. 3akonogarensHas 6a3a

2. HopmatuBHO-MeToAMuecKas 6a3a

3aganue 3. CpaBHUTENBbHBIN aHANU3 TpeOOBaHHWM K OGOPMICHHIO PA3IUYHBIX JOKYMEHTOB,
paboTy PEeACTaBUTh B CAMOCTOATEIILHO pa3paboTaHHOM TabmuIe

3apganue 4. CoctaBuTh yKazaHue o0 opranuzauuu pabotsl corpyaaukoB OO0 «O06pa3» B nmpa3IHUYHBIC
IHU.

3apanne 5. CocTaBWTH peIICHWE, IOATOTOBICHHOE cOBeTOM mupekTopoB 3A0 «Kpucramm oT
10.05.2016 r. B cBs3u ¢ mpeAcrosuiedl BeicTaBKOM. Ha3HauuTh OTBETCTBEHHBIM 3a MOJTOTOBKY K
MEpOTPHUATHIO HadalbHUKA oTAena peknambl JaBeinoBy E. M., KOTOpOH MOpYyYUTh MOATOTOBUTH HAabOp
AKCIIOHATOB K BHICTABKE COTJIACHO YKA3aHHBIM KpUTEpHsIM, He mo3aHee 17.05.2016r.

3aganue 6. CoctaButh mpuka3z mo OO0 «Caitm» 00 uTorax peBu3nu 1o NpoBepke (puHaHcoBoro yuyera. B
KOHCTaTHPYIOLIEH YacTH yKa3aTbh, YTO peBU3UEH 0OHapy>KeHBI (GaKkThl rpyooro HapyleHus GUHAHCOBOTO
ydeTa, IOJIHO€ OTCYTCTBHUE ydeTa M OTYETHOCTH MO KOMaHAMPOBKAM, OTCYTCTBHE >KypHaja yuera
JIOBEPEHHOCTEM.

3aganue 7.

CocTaBUTb AOKIAJHYIO 3alMCKY CeKpeTapsa-pedepeHTa pyKOBOIUTEIO IPEANPHUITUS 00 yTepe
pabotHukoM CrenaHoBbM I'. M. muceMa-3ampoca, IOCTyMBLIETO B apec NPeIIpusITHs ABa MecaLa
Hazajl.

3aganmue 8.

Harmcats 06bsicHUTERHYIO 3anucky aupekropy OO0 «Takcen ains Bacy ®enopkuny @. WM. o mpuanHax
HeBBIX0J1a Bac Ha paboty B Teuennn 5 mHer. Hepocraromme peKBU3UTH YKa3aTh CAMOCTOSATEILHO.
3aganue 9.

CocTaBUTb CHIpaBKy Ha UMS paOOTHHUKA NMPEINPHUATHS O 3aHUMAEMOH TOJDKHOCTH U 3apab0THOM 1u1aTe.
Henocraromye peKBU3UTHI yKa3aTh CAMOCTOSITEIBHO.

3aganue 10.

CocTaBHTB aKT O MPOBEPKE COXPAHHOCTU JTOKyMEHTOB Ha npennpustuud 3A0 «Cubupwy, B T. ToMcke ¢
20 mo 29 anpens 2014 r. [lpencenarens komuccun ApkanseB A. A. UneHbl KOMHCCHU — (DMHAHCOBBIN



JMPEKTOP, TIaBHBIA OyXTranTep U CT. 3KOHOMHUCT. Bo BpeMst ipoBepku oOHapykeHa yTpara JOKYMEHTOB B
TTAaHOBO-3KOHOMHUYECKOM oTaelne. Hemocratomme peKBU3UTHI yKa3aTh CaMOCTOSTENHHO.
3aganue 11 Harmcats 3asBieHne o npueMe Ha padoTy (JaHHBIE YKaXHUTE CaMOCTOATENbHO). Ha
OCHOBaHWH 3asiBJICHUS OPOPMHUTH MPHUKA3 O MpUeMe Ha padoTy.
3apanme 12. CocraButs npuka3 no npeanpusatuio OAO «Bogoneity, cogepxaiinii CBeIeHUs O IpueMe
NBanoBoii U. 1. Ha 10HKHOCTE OyXTanTepa, YBOJIBHEHHH B CBSI3U ¢ yXo11oM Ha reHcuro [letpona I1. I1.,
komanavuposannu Kum C. I1. B r. Caparos Ha noBsimenue kBanmddukanuu ¢ 29.01.2016 r. mo 13.02.2016
3aganne 13. CocTaBUTh BRIINCKY U3 MIPHUKa3a, COJEPIKAILyI0 MyHKT 0 komanauposanuu Kum C. I1. B T.
CapaToB Ha NOBBIICHNE KBATN(HUKALNH.
3aganue 14.

CocTaBbTe MUCHMO-TIPUTIIAIIEHNE BEICTABOYHOTO IIeHTpa «JKcno-busnec» B 3A0 «KBanT» C
NPEASIOKEHUEM MIPEACTaBUTh CBOIO mpoaykuuio Ha BeicTaBke ¢ 00.00.0000 mo 00.00.0000.
3apanne 15.

Cocrauth rapantuitnoe mucbMo OAO «Kenp» B OAO «Caryph» 00 Oka3aHHH OMOIIH B YCTAHOBKE
1 HaJIaJIKe MAaIINH BbIUYHCIUTENBHOTO LIEHTPA.

3ananue 16.

CocTaBUTH COMPOBOANTEIHHOE MMHCHMO O HAMIPABIEHUH MoAnrcaHHoro gorosopa OAO «Anekc» B

OAO «I'opuzont» Ne 00 ot 00.00.0000.
3aganne 17.

Coctasuts mucsmo-otBeT OAO «Brmvmen» gt OAO «llapTHep» o pa3paboTke mpoexTa Ha
CTPOHTEIHCTBO JKUJIOTO JI0Ma.
3amuMra nuchMa Ha 3a4ere

TunoBbie BONpPoOCHI K 3a4eTy

1. Kak odopmisiercst pekBu3uT «HanmeHoBaHue opranuzamnum» ?

2. CocraBbTe KpaTkuii nmporokou 3acenanus aupexkuun OO0 «JIyu» o xozne pexinaMHON
KOMIaHUM B TpeTheM kBapTtasie 200 rona.

3. PexBusut «CnpaBouHble JaHHBIE 00 OpraHU3AIHN».

4.  CoctaBbTe pe3toMe IS MTOCTYIUICHUS Ha padoTy.

5. Kak opopmisercs pexkBu3uT «Jlata 1okymeHnTa», «PeructpanoHHbeIii HOMEp JOKYMEHTa,
«CchlIKa Ha pETUCTPALIMOHHBIN HOMEDP U AaTy TOKYMEHTa»?

6. Hanmmwure 3asBneHue o npueMe Bac Ha pabory.

7.  Kakue moxyMeHTHI TPEOYIOTCS TP MpUeMe Ha padboTy?

8.  KakoB nopsaok 3an0JHEHHS TPYI0OBOW KHUKKH?

9.  CocraBbTe IpHKa3 00 YBOJbHEHUH PAOOTHHKA.

10.  PexBu3ut «Axapecar».

11. PexBusut «I'pud yTBEpKICHUS TOKYMEHTa.

12.  CocraBbTe IpUKa3 M0 NPEANPUATHIO O TIPEMUPOBAHUU PAOOTHUKOB IJIAHOBO-
HSKOHOMUYECKOTO OTAeNa 33 JOCPOUHYI0 pa3paboTKy TexnpombuHIuiaHa. J[pyrue naHHble B
TEKCTE YKa)KUTE CAMOCTOSITENIBHO.

13.  PexBusur «Pe3zomonus».

14. Tloarorossre mpoekT pacnopstkerns OAO «/lenbTa» o MpoBeIeHUN PEMOHTHBIX padoT, B
CBSI3U C aBapUHHBIM COCTOSHUEM OTOMUTEIbHOU cucTeMBI B 1iexe Ne 3. B pacniopsiaurenbHoM
YaCTH YKQXHUTE CPOKH MPOBEJCHNUS PEMOHTHBIX paOOT U OTBETCTBEHHBIX.

15. PexBu3ut « TeKCT JOKyMEHTay.

16. CocraBbTe TOKIAIHYIO 3alIUCKY O IPUUMHAX HECBOEBPEMEHHOT'O IPEOCTABICHUS
nH(pOpMalMU O BHIIOJHEHUH MpUKa3a qupekTopa. OcTanbHble pEeKBU3UTHI YKAKHUTE
CaMOCTOSITENIBHO.

17. PexBu3ut «OTMETKA O HATUYNH MPUITOKEHHUS.

18. CocraBbTe aKT peBU3HMH Kacchl NpeAnpuaTus. Hepoctaun u U3NHUILKKA HE YCTAaHOBIICHBI.
OcranbHble pEKBU3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSATEIIBHO.

19. PexBusut «I'pud cormacoBanus JOKyMEHTa.

20. CocraBbTe CIIpaBKy 110 3apa0O0THOM TUTaTe Ha pAOOTHHUKA TIPEATIPUSATHS.

21. PexBusur «lloamnucey.



22. CocraBbTe MUCHMO-HAIOMHHAHUE O 3a/iep’KKe nocTaBke MeOenu. OcranbHble PeKBU3UTHI
YKaXXUTE CaMOCTOSTENBHO.

23. PexBusut «Busa cornacoBaHus.

24. CoctaBbTe NMCHMO yBeJlOMIIEHHE 00 U3MeHeHUH pekBU3uTOB npeanpusatus OO0 «Temmn»
114 oruiaTel apeH bl nomemeHuss OAO «Masiky.

25. PexBusut «OttHCK neyatn» U «Ilommucey.

26. CocraBbTe MOTHBIN MPOTOKOI 0611Ier0 cobpanus padbounx OO0 «KanuHa» o co3nanuu
IIPOM3BOJICTBA CTPOUTEIBHBIX MATEPHAIIOB JJISl CO3/1aHUS CTPOUTENILCTBA KHUIIBIX JOMOB.
VYka3aTh CPOKH, UICTOUHUK (PUHAHCUPOBAHUS U OTBETCTBEHHBIX MCIIOTHTENCH.

27. PexBusut «l'ocymapctBenHbiil Tep0d PD» 1 «OmbOiemMa opraHu3aIiuy Wik TOBAPHBIN 3HAKY.
28. Cocraspre ucxonduee nucbMo OAO «Crapt» qupekropy BeicraBounoro LlenTpa «3Jkcmno-
Ou3HEC» O 3asBKE HA y4acTHE.

29. PexBusut «Anpecar».

30. CocTaBuTh aKkT MPOBEPKU JOKYMEHTOB B OTJIEJIE MapKeTUHIa. PEKBU3NUTHI yKa)KUTE
CaMOCTOSITENIBHO.

31. PexBusut «I'pud yrBepxaeHUs JOKYMEHTa.

32. Hanumure 3asBieHre 00 yBOJIbHEHUH C PAOOTHI.

33. PexBu3ut «OTMETKA O 3aBEPEHUU KOITHI.

34. CocTaBbTe KpaTKHi IPOTOKOJI IPOU3BOACTBEHHOI'O COBEILIAHUS KOJIJIEKTUBA.

35. PexBusut «TekcT».

36.  CocrtaBbTe pe3toMe Ha CBOE UMsI.



