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YnpasiieHue NepcoOHATIOM
Hampasnennocts  KaapoBoe o0ecnieueHue M pa3BUTHE NMEPCOHAJIA OPraHU3aIMT
(mpoduin) HaumeHo8aHue
dopma o0ydeHHS QOunas
Kadenpa I'ocynapcTBeHHOTr0  MyYHMIMIIAJIBHOIO YIIPABJICHUA U
pa3paboTunk yIpaBJieHUsl IEPCOHAJTIOM

HaumeHosaHue

Brinmyckaromas T'ocynrapcTBeHHOro 1 MyYHMIIMIIAJILHOTO YIIPABJICHUS H
kadenpa yHpaBJjeHNsl IEPCOHATIOM

HAumMeHoeaHue



IIpoBepsiemas
KOMIIeTeH Ul

3aganue

BapHaHTLIOTBeTOB

Tun
CJI0KHOCTH
BOIPOCa

OIIK-5.1

1. PexBusut
«HAaUMEHOBaHHE BHJIA
JOKYMEHTa
IIPOCTaBIISIETCS:
(BBIOCpHTE
IIpaBWJIbHBII OTBET)

OIINH

a) TOJIBKO Ha MHChMax

0) Ha BceX JOKYMEHTax

B) BO BCEX JIOKYMEHTaxX, KpOMe
nuceM
') B OTYETaX

HU3KHAN

OIIK-5.1

2. T'me npocraBisieTcs
PEKBH3UT naTa
nokymeHTta?  (BbIOepHTE
OJIMH TIPABHIILHBIA OTBET)

Q) Bceraa ciena
0) Bceraa crpasa
B) BCEr/a B IIPABOM BEPXHEM
yruy
') HE UMEET 3HaUCHUs

HU3KHAN

OIIK-5.1

3. T'me mpocraBisieTcs
rpud YTBEPKACHUS
nokymeHTta?  (BbiOepute

OJIMH TPAaBUIIbHBIA OTBET)

a) B IPaBOM BEPXHEM YTy

0) B IpaBOM HI)KHEM YTy

B) B JICBOM BEPXHEM YTy
I') HE UMEET 3HAYCHUS

HU3KHH

OIIK-5.1

4. B xaKoM BHUJIC CTaBUTCS
OTMETKa O  KOHTpOJIE:
(BBIOCpHUTE OIVH
MIPaBUJIbHBIN OTBET)

a) «K»

6) KOHTPOJIb

B) IITAMII

r) M000ii U3 Tpex BapHaHTOB

HU3KHH

OIIK-5.1

5. Pezomronmst
MIPOCTABJISICTCS:
(BBIOEpUTE
MIPaBUJIbHBIN OTBET)

OJJUH

a) B [IPaBOM BEPXHEM YTIIy
JOKYMEHTa MEK1Y PEKBU3UTaMHU
«Anpecar» u «TekcT»

0) B JIEBOM BEpXHEM YTy
JIOKYMEHTa MEXy PEKBU3UTAMU
«Anpecar» u «Tekcry;

B) Ha JIIOOOM CBOOOJHOM MeCTe
JOKyMEHTa

') HE UMEET 3HaueHUus

HU3KUH

OIIK-5.1

6. [locneguuit  stan
paboTel C JOKyMEHTaMu
Ha3bIBAETCS cravei
(BcTaBbTE
OTBET)

MIPaBUJIbHBIN

a) B My3el
0) B apxuB
B) B yTUJIb
T') Ha MOJTUCH

cpeaHu

OIIK-5.1

7. OTTHCK TIeyaTu
(BbIOEpHTE 2 IPABUIIBHBIX
OTBETA)

A) npocraBinsercs, He
3axBaTbIBasi COOCTBEHHOPYUHOM
TMTOJIITMCH JINIIA, TTO/IIHCABIIETO
JOKYMEHT

b) B mecTe, 0603HaueHHOM
"MII" ("Mecro neuaru")

B) Ha oOpatHoii cTopoHe
JOKYMEHTa

cpeaHui




I') Ha 11060M CBOOOAHOM MecTe
JOKYMEHTA.

OIIK-5.1

8. K OCHOBHBIM
perjaMeHTHP YIOIIHM
paboTy  CIyKOBI
JOKYMEHTaM

JIOY
OTHOCAT

(BeIOCpHUTE 2 TPAaBUIIBHBIX
OTBETA)

a) UHCTPYKLHUIO 110
JEeT0ONPOU3BOACTBY

0) OCHOBHBIE ITpaBHiIa pabOTHI
apXMBOB OpraHU3aINN

B) OCT P 51141-98
Jlenonpon3BoOACTBO M apXUBHOE
1e710

T') ClIeHAJIbHBIC
3aKOHOJATEIIbHBIC AKThI

Cpeanuii

OIIK-5.1

9. K BHYTPEHHEMY
JTOKYMEHTO000pOTY
OTHOCSIT:

(BbIOEpUTE 2 TIPaBUIIBHBIX
OTBETA)

a) oUIHATIbHBIE TTUCHMA

0) BHEIIIHUE JIOKJIAIHBIE
3aIMCKH, CITPaBKA

B) IIPUKA3BI

T') pacmopsDKCHHS OpTaHH3aIHH

cpeaHuii

OIIK-5.1

10. PacniopsinurensHbIi
JIOKyMEHT BCTYIIaeT B CHITY
c MOMEHTA

(BBIOEpUTE
IIPABUJIbHBIN OTBET)

OJJUH

a) CO37aHuUs

0) moanMcaHus
B) YTBEPXKICHUS
T') COCTaBJICHUS

cpeaHuii

OIIK-5.1

11. PexBuzur — 3T0

(BBIOEpUTE OJIH

NIPaBUJIbHBII OTBET)

a) croco0 co3/laHusl JOKyMEHTa
0) MarepHaJbHBII OOBEKT C
nHpopmanuen

B)  00s3aTeabHBI  3JIEMEHT
oopmIteHUs opUIIHATHEHOTO
JOKYMEHTa

I) TO TEPEeYeHb 00s3aTeIbHBIX
CBEJIEHUI, KOTOpBIE JIOJIKHBI
OBITH MIPEICTABIICHBI B
3aBHCUMOCTH oT BUJIA
odunmansHOi GymMaru

cpeaHuii

OIIK-5.1

12. OcHoBHas
yrnpaBieHuYecKast (yHKIUSA

peanusyercs MMEHHO
Onmarojmaps HaTU4MIO Ha
NPEINPUSITHN ImaKeTa
OpraHu3alOHHO-
MPaBOBOM JOKYMEHTAIIUU
(BcTaBbTE MIPaBUJIbHBIN
OTBET)

A) opraHu3alioOHHast
b) ynpaBnenueckas
B) ¢punanconas

I') sxoHOMHUUECKas

CpeaHu

OIIK-5.1

13. YUro u3 yka3zaHHOTO HE
COJICPKUT B cede
pe3omtonus?

A) Cnoso «YTBepKaao»
b) Conepxanue nopyueHus;
B) ®amunvio 1 iHUITHATBI

cpeaHui




(BbIOCpHTE 2 MIPABUIBHBIX
OTBETA):

WCTIOJTHUTEJISI
I') rep6 P®

OIIK-5.1

14. Ecnu
pacrmopsiAnTeNbHAs 4acTh
TEeKCTa HaYMHACTCS
CI0BaMU ‘‘00s3BIBaI0”’, TO
3T0  (BBIOEpHUTE  OJIMH
IIpaBWJIbHBII OTBET)

A) mpukas

B) zasBnenue

C) pacnopspkeHue
D) yka3zanue

cpeaHuii

OIIK-5.1

15. HazoBure IBa
OCHOBHBIX (opmara, Ha
KOTOpPBIX  0(hOpMIISIOTCS
nokymeHTsl OP /]
(BeIOCpUTE 2 TPAaBUIBHBIX
OTBETA):

A) A 3(297x420 mm)
B) A 4 (210x297 mm);
I A5 (148x210 mm)
) A 6 (105x148 mm)

cpeaHuii

OIIK-5.1

16. OcHoBHbIE
OpraHu3aIOHHO-
MIPaBOBBIE JIeTIOBBIE
Oymaru, HCIOJb3yeMbIE B
npaktuke JIOVY:
(BBIOCpUTE BCE
MpaBWIbHBIE  BapUAHTHI
OTBETOB u3
MIPEITI0KEHHBIX )

A) ycTaB npeaupusTus;

0) MOJI0KEHUE O MPEPUATHH;
B) IIOJIO’KEHHUE O CTPYKTYPHBIX
MOJIpa3/ICICHUSX;

T') MOJIOXKEHHUE O KOJUIETHAIbHBIX
Y COBEIIATENIbHBIX OpraHax;

1) LITAaTHOE paclucaHue

¢) puHaHCOBas OTYCTHOCTH

K) OyxranTepckuii OanaHc

3) cMeTa

BBLICOKHMH

OIIK-5.1

17. HopmatusHo-
IIPaBOBbIE JOKYMEHTHI,
periaamMeHTHpyolye
EeATEILHOCTD J0OY
KOHKPETHOW OpraHu3aliu,
pa3pabaTbIBalOT Ha caMOM
NPEINPUSITHH, YTOOBI:
(BbIOEpHTE BCE
[paBWIbHBIE  BAapUAHTHI
OTBETOB u3
MPEAJIOKEHHBIX)

A) yCTaHOBUTH €0
OpPTaHHU3AIOHHYIO CTPYKTYPY
0) onpenenuTh MTaTHYIO
YHCIIEHHOCTh

B) OMpeNeTuTh QYHKIIMI
CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3AeeHui
T) ONPEACIUTh CTPATETHIO
OpraHu3aIu

1) ONIPEACIIUTh CPOKU CIAUH
(MHAHCOBOW OTYETHOCTHU

BBLICOKHMH

OIIK-5.1

18. Takoif pexkBH3UT Kak

HE
MOXeET OBITh pa3MeIleH Ha
OJlaHKe JOKYMEHTa, €CIu
Ha HEM yXe hMeeTcs repo
P® wm repbd omHoro us
cyonekTa PD;
(momostaATE, BITMILINTE
HE/IOCTAalolMe CJIoBa Ha
MECT€ MPOITYCKOB)

a) sMOIIEMa

0) HOMep TOKyMeHTa
B) MECTO

T) OJITHCH

OpraHu3alu

COCTaBJICHUA

BBICOKHMH

OIIK-5.1

19. YcTanoBure
COOTBETCTBUE

1. KommyHnukaTtuBHas GyHKIUS
JIOKyMEHTA
2. ConmanbHas QyHKIUS

BBICOKH I




JIOKyMEHTa
3. [Tonutnyeckas GyHKIUSA
JIOKyMEHTA

a) COCTOMT B 3amlevyaTICHUH,
COXPaHEHHUU U mepeaadye UMEHHO
COLMAJIbHOW MH(pOPMAaLIUU

0) [lepenava nadpopmanum,
KOTOpasi COJIEPIKUTCS B
JIOKYMEHTE, B IPOCTPAHCTBE U
BpEMEHU

B) 3aKJIFOYAETCS B TOM, UTO
JTOKYMEHTHI (DUKCUPYIOT H
COXPAaHSIOT HUH(POPMALIHIO O
BHYTPEHHEH U BHEILIHEH
MOJINTUKE TOCYIapCcTBa, O
JESTEIbHOCTH MOJINTUYECKUX
MapTUH, JTUIEPOB

) 00bEMHEHNE B IPYIIIbI U
OCYIIIECTBIICHHUE 110 €AUHOMY
IUIaHY BCEX JICUCTBUI,
MMEIOIIUX OJIMHAKOBYIO IEJb

OIIK-5.1

20. YcranoBure
COOTBETCTBUE

1. lokyMeHTalMOHHOE
o0ecreyeHue ynpaBiaeHHs — 3TO
2. JlenonpousBoICTBO — a

3. O6paboTtka
KOPPECTIOH/ICHITIH

a) IeATEeNbHOCTb,
obecreynBaromas
JTOKYMEHTHPOBaHHE,
JOKYMEHTO000POT,
OTIEpPaTUBHOE XPAaHEHUE U
UCIOJIb30BAHUE IOKYMEHTOB
0) AesTenbHOCTh paOOTHUKOB
KaHICISIPUH 110 PETUCTPAIAN
BXOJSIIEA U UCXOIANIEH
KOPPECTIOHIEHIIH

B) DJIEKTPOHHBII
JOKYMEHTO000pOT

T') AATENBHOCTD, KOTOpasi HIMEET
CBOEH 11eJIbI0 00eCTIeUnTh
(GyHKIIUY yIpaBlieHuUs
JOKYMEHTaMH

BBLICOKHH




